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COMISSAO ELEITORAL LOCAL - CEL

CONSULTA ELEITORAL PARA ESCOLHA DE CHEFE E SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE DE MACAE
Biénio Novembro/2025 a Novembro/2027

A COMISSAO ELEITORAL LOCAL — CEL é composta pelos docentes Renata Céli Moreira
da Silva Paula — SIAPE 3008914 (Presidente); Ernani Viana Saraiva (Vice-Presidente) —
SIAPE 1776745; pela técnica administrativa Cintia Aparecida Santos de Oliveira
Magalhdaes — SIAPE 1581754; pela aluna Franciele Valenga da Silva — Matricula
120104048. Como membros suplentes, a técnica administrativa Polliana de Freitas
Oliveira Guimardes Pereira — SIAPE 1944659; o aluno Lucas D’Onofre Andrade Lopes —
Matricula 117104066. A COMISSAO ELEITORAL LOCAL - CEL designada pelo Diretor do
Instituto de Ciéncias da Sociedade (ICM-Macaé) através da DTS ICM 12.2025, apods
indicacdo do COLEGIADO DE UNIDADE, no uso de suas atribuicdes e de acordo com a
Resolucdo 104/97 — CUV/UFF, TORNA PUBLICO que estd aberto o processo de consulta
a Comunidade Universitaria do Instituto de Ciéncias da Sociedade - Macaé, com o
objetivo de identificar as preferéncias com respeito a escolha de Chefe e Subchefe do
Departamento de Administracdo do Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé e
RESOLVE expedir as seguintes normas:

CAPITULO | — DA LEGISLACAO APLICAVEL

Art. 12 - A Consulta Eleitoral terda como base legal a Resolugdo 104/97 — CUV/UFF
(Regimento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE) e a Decisdo CUV/UFF n2 077/2013 e
a Resolucdo No 005/2020 que regulamenta as elei¢cdes online.

CAPITULO Il — DA ELEGIBILIDADE



Art. 292 - S3o elegiveis para Chefe e Subchefe do Departamento de Administracdo de
Macaé -MDM os Docentes em exercicio ativo no referido Departamento, excetuando os
componentes

desta Comissao Eleitoral.

CAPITULO Ill - DO REGISTRO DAS CHAPAS

Art. 3° - As inscricGes das chapas serdo realizadas, conforme previsto no item 1 do Anexo
I, com o preenchimento de requerimento constante do ANEXO Il deste Edital e
encaminhado por meio eletrénico. O requerimento de inscrigdo da chapa serd
protocolado, por meio do e-mail da Presidente da Comissdo Eleitoral,
renataceli@id.uff.br, com o titulo “Inscricio de Chapa”. A comissdo ndo se
responsabiliza por inscricdbes ndo concluidas, devido a problemas técnicos
eventualmente causados por falhas de sistemas, no final do prazo. Os documentos
necessarios para a inscricao deverao atender as exigéncias do Regimento Geral das
Consultas Eleitorais da UFF, devendo ser anexados ao corpo do e-mail.

Art. 42 - A Comissdo Eleitoral Local (CEL) homologara, conforme previsto no item 2 do
Anexo |, as inscrigdes das chapas e divulgara, no mesmo dia, os resultados das inscrigdes
das chapas, conforme calendario, e dando publicidade no site do Departamento de
Administracdo: http://icmcoordadmacae.sites.uff.br/eleicoes/departamento/

Art. 5° A Comissao Eleitoral Local (CEL) receberd, conforme item 3 do Anexo |, os pedidos
de recursos de impugnacdo de chapas inscritas, por escrito, apresentados conforme
Art.62, Titulo VI do Regimento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE. Os pedidos
deverdo ser encaminhados por e-mail para a Presidente da Comissao Eleitoral,
renataceli@id.uff.br. A CEL divulgara, conforme item 4 do Anexo |, e dara publicidade
dos resultados na pagina do Departamento de Administracdo de Macaé — MDM:
http://icmcoordadmacae.sites.uff.br/eleicoes/departamento/

Paragrafo uUnico - Das decisdes proferidas pela Comissdo Eleitoral Local cabe recurso,
com efeito suspensivo, no prazo de trés dias Uteis, ao Colegiado de Unidade.

CAPITULO IV - DA CAMPANHA ELEITORAL

Art. 62 - A campanha eleitoral transcorrera no periodo previsto no item 5 do Anexo |
deste edital, observando-se procedimentos éticos e legais, bem como a regulamentacao
eleitoral da UFF.

CAPITULO V — DA CONSULTA ELEITORAL

Art. 72 - A Consulta Eleitoral online ocorrera, conforme previsto no item 6 do Anexo |,
por meio eletronico disponivel na plataforma da UFF, desenvolvida pelo STI, conforme
Resolucdo No 005/2020 do Conselho Universitario que Regulamenta o Artigo 70 do
Regulamento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE), com o objetivo de viabilizar a
realizacdo de Consultas Eleitorais online na UFF. Por Decisdo CUV n.o 002/2021



estabelece que as eleicdes on-line serdo realizadas através do Sistema de Votagdo on-
line Helios Voting, homologado pelo STI. O manual do sistema encontra-se disponivel
em:
https://citsmartuff.centralit.com.br/citsmart/pages/knowledgeBasePortal/knowledge
BasePortal.load#/knowledge/1618

Art. 82 - A Consulta Eleitoral online sera realizada por meio do link:
https://eleicoes.uff.br/auth/Idap/login exclusivamente por e-mail, conforme estabelece
as Resolugdes n.o 005/2020 e n.o 002/2021 do Conselho Universitario da UFF. O
endereco de email deverd ser o institucional de cada eleitor(a).

Art. 92 - Compete a Comissdo Eleitoral Local monitorar o processo de votacao,
compreendendo preparagdo, abertura, votagao, apuragao e auditoria. Nas datas e
horarios da votagdo, definidos pela Comissao Eleitoral Local, o Sistema de Votagao on-
line enviard e-mail para cada eleitor(a), contendo as informacdes necessarias para o
exercicio do direito ao voto. A cada voto depositado, o Sistema de Votagao on-line
enviara um e-mail automatico, contendo o comprovante de votacdo para o eleitor (voto
criptografado). Durante o periodo da votacdo, o eleitor podera votar varias vezes,
inclusive mudar seu voto, porém soé sera registrado na urna para efeito de apuragdo o
ultimo voto depositado.

Art. 109 - Para o referido processo de consulta tem direito a voto: Professores efetivos
lotados no Departamentos de Administracao da UFF Macaé, incluindo os licenciados; os
técnicos administrativos lotados no referido Departamento; e os discentes do Curso de
Graduagdao em Administracdo da UFF Macaé com matricula ativa. O Peso dos votos serd
computado conforme estabelecido pelo Regimento Geral das Consultas Eleitorais —
RGCE, ou seja, peso 80 para Professores e Técnicos Administrativos, e peso 20 para
alunos. Para garantir o direito de votacao é de extrema importancia que o votante esteja
com o endereco de e-mail institucional ativo.

CAPITULO VI - DA APURACAO

Art. 112 — A apuracdo dos votos sera realizada pelo Sistema On-line Helios Voting
acompanhada pelos membros da Comissao Eleitoral Local, de forma remota, apds o
término do periodo de votacdo. A apuracao dos votos sera realizada de forma remota.

Art. 122 — O resultado da apuracdo sera divulgado, conforme item 7 do Anexo |, no site
do MDM, acessando o link:
http://icmcoordadmacae.sites.uff.br/eleicoes/departamento/

CAPITULO VIII - DOS RECURSOS E DAS IMPUGNAGOES

Art. 132 - Serdo aceitos recursos relativos a apuracgado, pelo e-mail: renataceli@id.uff.br
conforme Art.62, Titulo VI do Regimento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE,
conforme previsto no item 8 do Anexo I. O e-mail devera ser enviado com o titulo
“Recurso a Apuragdo”.



Paragrafo Unico - Das decisdes proferidas pela Comissdo Eleitoral Local cabe recurso,
com efeito suspensivo, no prazo de trés dias Uteis, ao Colegiado de Unidade.

Art. 142 - O resultado do recurso interposto relativo a apuracdo serd divulgado,
conforme previsto no item 9 do Anexo |, no endereco eletrénico:
http://icmcoordadmacae.sites.uff.br/eleicoes/departamento/

CAPITULO IX - DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL

Art. 152 — O resultado da consulta eleitoral serd divulgado, conforme previsto no item
10 do Anexo |, sendo toda a documentagao encaminhada pela Comissao Eleitoral Local
(CEL) ao Departamento de Administracdo de Macaé — MDM e a Direc¢do do Instituto de
Ciéncias da Sociedade de Macaé - ICM. Local da divulgagao:
http://icmcoordadmacae.sites.uff.br/eleicoes/departamento/

CAPITULO X - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 162 - A consulta eleitoral sera regida pelo Regimento Geral das Consultas Eleitorais
— RGCE da UFF, e os casos omissos e/ou duvidosos serdao esclarecidos em 12 instancia
pela Comissao Eleitoral Local, e em uUltima instancia pela Colegiado da Unidade. As datas
e horarios de inicio e término da votacao eletrénica on-line poderdo sofrer alteracdes
em virtude da interrupgdo de funcionamento do sistema de votagao on-line que afete o
acesso de eleitores(as) a urna, sendo garantido o periodo de duracdo da votacdo,
definido pela Comissdo Eleitoral Local. A CEL devera fazer ampla divulgac¢do sobre o novo
periodo de duracdo da votacao on-line.

Macaé, 04 de setembro de 2025.
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Renata Céli Moreira da Silva Paula
Presidente da Comissdo Eleitoral Local



Anexo |

CALENDARIO ELEITORAL

CHEFE E SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DO ICM

Evento Data
Inscricdo de candidaturas 04/09 a 09/09/2025
Divulgacdo da lista dos candidatos/chapas 10/09/2025
Periodo para impugnacdo a(s) chapa(s) inscrita(s) 11 e 12/09/2025
Julgamento das impugnacdes e homologacdo da(s) chapa(s) 15/09/2025

inscrita(s):

Campanha Eleitoral:

16/09 a 29/09/2025

Consulta Eleitoral:

30/09, 01/10 e 02/10/2025 das

10h as 23h
Apuracdo e proclamacdo dos resultados: 03/10/2025
Prazo para recurso 03/10 a 05/10/2025
Julgamento do(s) recurso(s) 06/10/2025
Divulgacdo do resultado do processo de consulta eleitoral: 06/10/2025




Anexo Il

A Comiss3o Eleitoral,

Os professores que subscrevem o presente, vém requerer a esta Comissao
Eleitoral suas inscricdes no processo de consulta a Comunidade Universitaria com o
objetivo de identificar suas preferéncias a Escolha do Chefe e Subchefe do
Departamento de Administragdo, para o Biénio Novembro/2025 a Novembro/2027.

CANDIDATO A CHEFE DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Nome Completo

Nome para Cédula

CPF: SIAPE:

Email:

CANDIDATO A SUBCHEFE DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Nome Completo

Nome para Cédula

CPF: SIAPE:

Email:

Requeremos a inscricdo da chapa acima identificada e declaramos conhecimento
dos termos do edital e demais regras aplicaveis ao presente processo de consulta.

Macaé, de setembro de 2025.

CANDIDATO A CHEFE DE DEPARTAMENTO

CANDIDATO A SUBCHEFE DE DEPARTAMENTO
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