MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

RESOLUGAO MAD/ICM/UFF N2 001 DE 22 de SETEMBRO de 2021

Estabelece o Regulamento de Atividades
Complementares do Curso de Graduagdao em
Administracdo do Instituto de Ciéncias da Sociedade
(ICM/Macaé).

O COLEGIADO DO CURSO DE ADMINISTRAGCAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicbes regimentais e, considerando a
reunido realizada no dia 09 de fevereiro de 2021, resolve:

Art. 12 Homologar o Regulamento de Atividades Complementares do Curso de Graduag¢do em
Administracdo do Instituto de Ciéncias da Sociedade (ICM/Macaé).

Art. 22 Constituem Atividades Complementares (AC) toda atividade que proporcione formacao
em carater complementar aos estudos, cujos conhecimentos sejam relevantes ao processo de ensino-
aprendizagem e contribuam para a concepgao do perfil profissional almejado pelo Curso de Graduagao
em Administragdo da UFF. Essas atividades complementares deverdao ser pertinentes a formagao
académica da drea, podendo ser realizadas fora do ambiente académico.

Art. 32 Os alunos do Curso de Graduacao em Macaé deverdao cumprir no curso de administracao
um total minimo de 210 (duzentas e dez) horas, como estabelecido na Grade Curricular do Curso,
aprovada através da resolugdo do Conselho de Ensino e Pesquisa, exceto no caso dos alunos do
curriculo antigo de administracdo (curriculo vigente até 2011) que deverdo cumprir 90 (noventa) horas.

Art. 42 As AC, a serem realizadas ao longo do Curso, serdo distribuidas da seguinte forma:
a) Através de atividades extracurriculares realizadas na UFF;

b) Através de atividades extracurriculares realizadas em outras Organizagdes, Instituicoes,
Universidades ou Orgios;

c) Através de participagdao em eventos diversos, na condi¢cao de participante, palestrante,
instrutor, apresentador, coordenador, exibicdes teatrais e cinematograficas dentre outros;

d) Através da publicacdo de artigos de cunho cientifico em veiculos de circulacdo nacional
e/ou internacional, com indice CAPES.



Art. 52 Serdo consideradas Atividades complementares dos Cursos de Graduacdo em
Administragao em Macaé:

§ 12 Atividades de Extensdo Universitaria, realizadas na UFF, nas seguintes categorias e ordem
de precedéncia:

a) Participacdo ativa em projetos de extensao universitaria, como bolsista remunerado ou
voluntario, devidamente registrados nos 6rgaos da UFF;

b) Participacdo em comissao coordenadora ou organizadora de eventos de extensao,
devidamente registrados nos 6rgaos da UFF;

c) Participacdo em cursos, seminarios e demais atividades de extensdo universitaria,
excluidas as atividades de prestacdo de servicos que envolvam remuneracgao.

§ 29 Atividades de Iniciacdo Cientifica realizadas no ambito da UFF;

§ 32 Atividades de representagao discente junto aos 6rgaos colegiados da UFF, mediante
comprovagao de participagao efetiva;

§ 49 Disciplinas optativas ou eletivas, quando excedentes ao nimero de horas optativas ou
eletivas exigidas pelo curso, concluidas com aproveitamento;

§ 52 Disciplinas de outros cursos da UFF ou de outras Instituices de nivel superior, nacionais ou
estrangeiras, cursadas com aproveitamento, realizadas apds sua matricula nesta Universidade, e com
prévia autorizacdo da Coordenacao;

§ 62 Atividades gerais desenvolvidas em outros cursos da UFF ou em outras IES, realizadas
anteriormente a sua atual matricula nesta universidade e com prévia autoriza¢cdo da coordenacao;

§ 72 Participacao efetiva e comprovada em semanas académicas, programas de treinamento,
jornadas, simpdsios, congressos, encontros, conferéncias, féruns e/ou atividades artisticas, promovidos
pela UFF ou por outras Instituicdes de Ensino Superior, bem como por conselhos ou associagdes de
classe;

§ 82 Atividades de extensdo promovidas por outras Instituicdes de Ensino Superior ou por
orgaos publicos;

§ 92 OQutras atividades propostas pelo estudante, em qualquer campo do conhecimento, desde
gue autorizadas pela Coordenacdo do Curso;

§ 10. Elaboragao de artigos cientificos, ligados a area, publicados em veiculos com indice CAPES;

§ 11. Participagao em Programa de Monitoria; Estagios proporcionados na empresa Junior, ou
escritério modelo ou outros tipos de estagios a serem considerados pela coordenacdo do curso;

§ 12. Atividades de cunho sustentavel na regido como social e ambiental em empresas fora do
seu trabalho;

§ 13. Outras atividades a serem definidas pelo Colegiado do Curso:

a) Para os casos de transferéncia e mudanca de curso, serdo consideradas atividades
desenvolvidas em outros cursos da UFF ou de outras IES, realizadas anteriormente a sua atual matricula
nesta Universidade.



Art. 62 Serdo validadas as Atividades complementares do Curso de Graduag¢ao em Administracdo
em Macaé, se:

§ 12 Para integralizar a carga horaria obrigatéria, o aluno podera realizar atividades relacionadas
a quaisquer das categorias acima elencadas;

§ 22 Somente serdo reconhecidas as AC cuja documentagao comprobatdria seja analisada e
aprovada, pela Comissdo Verificadora e registrada provisoriamente na Coordenacdo do Curso, ou
definitivamente no historico escolar. Desta forma, as atividades complementares serdo computadas no
sistema a medida que forem apresentadas pelo aluno e analisadas pela comissao.

§ 32 O aluno devera, até o SEGUNDO MES do inicio de cada semestre letivo, preencher
formulario préprio e anexar documentacdo comprobatéria, dando entrada na solicitacdo para sua
anadlise e reconhecimento na Secretaria da Coordenagao do Curso, para avaliagao;

§ 42 O aluno que estiver na condigao de provdvel formando do semestre, dependendo
unicamente da complementacdo da carga horaria das AC para integralizacdo curricular, poderd
solicitar, extemporaneamente e excepcionalmente, andlise e reconhecimento das recentes atividades
desenvolvidas. O professor responsdavel por atividades complementares deverd responder antes do fim
do semestre a revisdao das horas de atividades complementares.

Art. 72 O aluno deve entregar suas horas com 2 vias do arquivo em anexo e apanhar sua ficha
em 15 dias apds sua entrega. A partir do 12 semestre de 2016, o aluno é responsavel pela impressdo e
entrega do formulario, bem como seu acompanhamento.

Art. 82 Todas as atividades contidas nos artigos, paragrafos e alineas constantes desta resolucdo,
inclusive seus anexos, so terdo validade para sua realizacdo apds a matricula do aluno na UFF, desde que
reconhecidos pela Coordenacdo do Curso.

Art. 92 Esta resolugao entra em vigor em 09 de fevereiro de 2021.

AU
Prof2 Denise Cristina de Oliveira Nascimento

Coordenadora do Curso de Administracao —
MAD

Matricula 2999294



ANEXO |

. VALOR DA LIMITE DOCUMENTO
MODALIDADE ESPECIE ATIVIDADE HORAS VALIDADOR
Atividades de . g HORAS DECLARACZ\O
Extensdo Cine Clube /Radio | 1o AgALHADAS >4 DO PROFESSOR
Café com RH, Centro
de estudos logisticos,
politicas publicas,
Andlise de
Atividades de Certificacdes da HORAS 54 DECLARACAO
Extensao qualidade, LESUFF- TRABALHADAS DO PROFESSOR
Laboratério de
Empreendedorismo
Social da UFF Macaé
etc
Atividades de HORAS DE DECLARAGAO
Extens3o Coral ATIVIDADE 36 DO PROFESSOR /
INSTITUICAO
Atividades de L. HORAS DECLARACAO
Extens3o Trabalho Voluntario | o\ g A HADAS >4 DA INSTITUICAO
Atividades de Participacao no HORAS DE DECLARAGAO DO
Pesquisa nucleo de Pesquisa PESQUISA 72 COORDENADOR
q a DO NUCLEO
Cursar outra
Disciplina e(:::ii(:IE!:?mpear:ta]o HORAS DA " DECLARACAO
Extracurricular . ; DISCIPLINA DA SECRETARIA
curricular, dentro da
UFF.
Cursar outra
Ext?las:tll?rl'li:jlar ecrl:?icﬁngmpear::o HORAS DA 72 DECLARACAO
' DISCIPLINA DA INSTITUICAO
Externa curricular, fora da

UFF.




36 por

Monitoria Monitoria de HORAS semestre DECLARAGAO DA
disciplinas TRABALHADAS total= limite IES
108
. HORAS DE
Eventos Diversos Congresso ATIVIDADE 72 CERTIFICADO
. A HORAS DE
Eventos Diversos Conferéncia ATIVIDADE 36 CERTIFICADO
Monografias / DECLARACAO
Eventos Diversos Disserta ges/Teses 2 HORAS CADA 36 DO PROFESSOR /
¢ INSTITUICAO
. HORAS DE
Eventos Diversos Debate ATIVIDADE 36 CERTIFICADO
. HORAS DE
Eventos Diversos Palestra ATIVIDADE 36 CERTIFICADO
. o HORAS DE
Eventos Diversos Seminario ATIVIDADE 36 CERTIFICADO
. o, HORAS DE
Eventos Diversos Simpésio ATIVIDADE 36 CERTIFICADO
. . . HORAS DE DECLARAGAO
Eventos Diversos | Visita Monitorada ATIVIDADE 36 DO RESPONSAVEL
Eventos Diversos Visita a Feiras HORAS DE 36 DECLARACAO
da drea ATIVIDADE DO RESPONSAVEL
Grupos de Coirgssrzzf:t;gze HORAS DE " DECLARACAO
Estudos ¢ ATIVIDADE DO PROFESSOR
professor.
Modulos - HORAS DE
Tematicos Workshop / Oficina ATIVIDADE 72 CERTIFICADO
Médulos Curso 3 distancia HORAS DA 72 DECLARACAO
Tematicos DISCIPLINA DA INSTITUICAO
Médulos . HORAS DE
Tematicos Curso livre ATIVIDADE 72 CERTIFICADO
Médulos Curso de lingua HORAS DA 72 CERTIFICADO




Tematicos estrangeira DISCIPLINA
Representagao junto DECLARACAO
Representagao P 208 61 géosj HORAS DA 72 DO
Discente cole iagdos ATIVIDADE COORDENADOR
8 CURSO / ORGAO
36 por
Monitoria Monitoria voluntaria HORAS DA semestre DECLARACAO DO
ATIVIDADE total= limite PROFESSOR
108
Apresentag Apresentagao de
ao Trabalhos em 36 HORAS 72 CERTIFICADO
de Trabalhos Eventos Cientificos
Publicacdo de Publicacdo de COPIA DA
- HORAS CADA 72 ~
Artigos Artigos Cientificos 36 HORAS C PUBLICACAO
Participagao Participagdo em
em Concursos de Concurso de 18 HORAS CADA 18 CERTIFICADO
Monografia Monografia
Participacao Premiagao em
em Concursos de Concurso de 36 HORAS CADA 72 CERTIFICADO
Monografia Monografia
Participacao Selecdo em 18 HORAS CADA 36 CERTIFICADO
em Concursos Concurso da Area
Participagao|  Premiacao em 36 HORAS CADA 72 CERTIFICADO

em Concursos

Concurso da Area




ANEXO Il

INFORMAGAO DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Aluno:

Matricula:

Data: / /

ATIVIDADE DESENVOLVIDA PERIODO HORAS PROFESSOR/SIAPE




Assinaturas:

Aluno: Coordenador de Atividades Complementares

do Curso de Administracao



